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Zalacznik do Ogloszenia
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

ROZDZIAL 1. FORMA OFERTY

1.

wmn

~No

9.

Na oferte sktadaja si¢: wypetliony formularz oferty, sporzadzony wedlug wzoru stanowiacego Zalacznik nr 1 do Instrukcji oraz wszystkie pozostale wymagane
dokumenty (w tym o$wiadczenia, zatgczniki itp.) zgodnie z Rozdziatem IV Instrukc;ji.

Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami Instrukcji.

Oferta musi by¢ sporzadzona na pismie, czytelnie, w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do
oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw ztozonych przez wykonawcg.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w ktérych wykonawca naniost zmiany, muszg by¢ przez niego parafowane.
Wykonawca sktada tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego wykonawce wigcej niz jednej oferty, spowoduje ich odrzucenie.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych..

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca sig, aby wykonawca zamie$cil oferte w kopercie oznaczonej w nastepujacy sposob: Zachodniopomorska Izba Rzemiosta i Przedsiebiorczos$ci, ul. Krélowej
Korony Polskiej 25, 70-486 Szczecin, pok. nr 105, oferta na: "Przygotowanie i dostarczenie poczestunkow podczas kursow/szkolen oraz positkéw
regeneracyjnych podczas stazy uczniowskich w projekcie: Doswiadczenia otoczenia spoleczno- gospodarczego droga do dostosowania ksztalcenia zawodowego do
potrzeb regionalnego rynku pracy I1”.

Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposob wskazany w pkt. 9, zamawiajacy nie bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wplynigcie
oferty.

10. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu sktadania ofert.
11. Oferta zlozona po terminie zostanie odrzucona.

ROZDZIAL II. OFERTY WSPOLNE

1.
2.

Nogkow

Wykonawcy mogg sktada¢ oferty wspolne.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie zamdwienia ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich
W postepowaniu i zawarcia umowy.

Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 2 nalezy dolaczy¢ do oferty.

Wszelka korespondencj¢ w postepowaniu zamawiajacy kieruje do pelnomocnika.

Sposob sktadania dokumentdéw przez wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia zostat okreslony w Rozdziale IV Instrukc;ji.

Wspdlnicy spotki cywilnej sg wykonawcami wspolnie ubiegajacymi sie o udzielenie zamdowienia i maja do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt. 1 — 5.

Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia beda mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajgcemu umowe konsorcjum,
zawierajacg, co najmniej:

a) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsigwzigcia gospodarczego obejmujacego swoim zakresem realizacje przedmiotu zamowienia,

b) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

C) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krétszy, niz okres obejmujacy realizacje zamdwienia.

ROZDZIAL I11. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA
1. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz

w terminie sktadania ofert zastrzegl, Ze nie mogg by¢ one udostgpniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie
moze jako tajemnic¢ przedsigbiorstwa zastrzec ceny oferty oraz innych elementow, ktore beda stanowily tres¢ zawartej umowy, poniewaz zawarta umowa bedzie jawna
1 bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okre§lonych w przepisach o dostepie do informacji publiczne;.
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2. W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce tajemnice jego przedsiebiorstwa i oznaczy¢ je klauzulg ,,nie
udostepniac. Informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503
z p6zniejszymi zmianami)”.

3. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa lub sg jawne na podstawie odrebnych przepisow, informacje te
beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

ROZDZIAL IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU. WYKONAWCA MUSI SPEENIAC WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.
Ocena spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentoéw ztozonych (kryterium dostepu Zat.1A do Instrukcji dla Wykonawcow)
przez wykonawce, na zasadzie SPELNIA/ NIE SPELNIA.

WYMAGANE W OFERCIE DOKUMENTY
1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja ponizej okreslone warunki udzialu w postepowaniu:
a) KRYTERIUM DOSTEPU
Warunkiem udzialu przystapienia do skladania ofert w niniejszym post¢powaniu na przedmiotowe zaméwienie jest przeprowadzenie w ostatnich dwéch latach
i udokumentowanie powyzszego przez Oferenta, poprzez zalaczenie referencji/ zaswiadczen, protokolu odbioru lub faktury z potwierdzeniem otrzymania wplaty
na rachunek bankowy, minimum czterech ustug cateringowych przygotowania i dostarczenia poczestunkow dla co najmniej 10 osobowych grup i co najmniej 4
ustug na przygotowanie i dostarczenie posilkow regeneracyjnych dla min 10 osobowych grup przez minimum 15 dni- wg. zal. nr 1a do Instrukcji dla
Wykonawcy.
b) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnos$ci zawodowej, o ile wynika to z odr¢gbnych przepisow,
¢) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:
- zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne i zawodowe zapewniajace nalezyte wykonanie zamowienia, jezeli wykonawca wykaze, ze
posiada co najmniej 3-letnig praktyke w zakresie zwigzanym z przedmiotem zamowienia (zal. nr 1a).
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W przypadku sktadania oferty wspdlnej warunek ma spetnié¢ co najmniej jeden z wykonawcdw w calosci.

2. Wykaz pozostalych wymaganych w ofercie dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu:
a) Formularz oferty - wedlug wzoru stanowigcego Zalgeznik nr 1 do Instrukcji,
b) W przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden wspdlny formularz.
Ww. oferte nalezy ztozy¢ w oryginale.

c) Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodow okreslonych w o$wiadczeniu, wedtug wzoru stanowigcego Zataeznik nr 3 do
Instruke;ji;
d) W przypadku sktadania oferty wspolnej kazdy z wykonawcow sktada odrgbne o$wiadczenie.
Ww. o$wiadczenie nalezy ztozy¢é w oryginale.
e) Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzan kapitalowych i osobowych z Zamawiajacym wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 4 do Instrukcji oraz
Liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej/informacja o braku przynaleznosci do grupy kapitalowej Zalacznik nr 4A
f) W przypadku sktadania oferty wspdlnej kazdy z wykonawcodw sktada odrebne o§wiadczenia.
Ww. o$wiadczenie nalezy ztozyé w oryginale.
g) Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert.
h) W przypadku oferty wspdlnej ww. odpis sktada kazdy z wykonawcow sktadajgcych oferte wspdlng.
Ww. dokument nalezy ztozyé w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce.
i) Odpowiednie pelnomocnictwa tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale I pkt. 4 lub w przypadku sktadania oferty wspolnej (Rozdziat II pkt 3) Instrukcji;

Projekt wspolfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020,
Os priorytetowa VI Edukacja, Dzialanie 8.6 Nazwa projektu: ,, Doswiadczenia otoczenia spoteczno - gospodarczego drogq do dostosowania ksztatcenia zawodowego do potrzeb regionalnego rynku pracy 11”

Strona 2



L] h .
Program Regicnalny "f\, Zachodnie Europejski Fundusz Spoteczny .k

Fundusze g . . P
2 Europejskie 2 pomorze Unia Europejska | ;™%

Ww. pelnomocnictwa nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie po§wiadczonej.

J) Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie wypetnienia obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, wedtug wzoru stanowigcego Zalacznik
nr 6 do Instrukc;ji.

3. Jezeli wykonawca nie ztozyt dokumentoéw lub os§wiadczen, o ktorych mowa w pkt. 2 Iub 3, dokumenty lub o$wiadczenia te sg niekompletne, zawierajg bledy lub
budza wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy moze wezwa¢ do ich ztozenia, uzupetienia, wyjasnienia lub poprawienia W terminie przez siebie
wskazanym chyba, ze mimo ich zlozenia, uzupehlienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien, oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postgpowania.

4. W przypadku watpliwos$ci zamawiajacy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych oferty wykonawcy (w tym ztozonych
o$wiadczen i dokumentow).

5. Zamawiajacy wymaga, aby zataczone do oferty dokumenty sporzadzone w jezyku obcym zlozone zostaty wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

6. Odpowiednie pelnomocnictwa tylko w przypadku sktadania oferty wspolnej. Pelnomocnictwa nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczonej.

DOSWIADCZENIE WYKAZANE W KRYTERIUM DOSTEPU NIE MOZE ZOSTAC POWTORNIE WYKAZANE W KRYTERIUM PUNKTOWANYM
ZA DOSWIADCZENIE.

ROZDZIAL V. OCENA OFERT. ODRZUCENIE OFERTY. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
1. Zamawiajacy moze poprawi¢ w tresci oferty nastepujace omytki:
a) oczywiste omylki pisarskie,
b) oczywiste omylki rachunkowe,
c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Instrukcjg, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.
2. Kryterium, ktorym zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty jest:
a) Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sig¢ kierowat kryterium:
Cena — waga kryterium: 80%
Doswiadczenie zawodowe zwigzane z przedmiotem zamowienia: 10%
Aktywny wpis do CEiIDG lub KRS: 5 %
Aspekt spoteczny- tj. spoleczne warunki realizacji zamowienia- speinienie aspektu oznacza jego uwzglednienie przy realizacji zamowienia, tzn. wsréd oséb
bezposrednio zaangazowanych w wykonanie przedmiotu zamowienia zostanie zaangazowana, co najmniej 1 osoba z niepelnosprawnoscia w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz.U. z 2011r. Nr 127, poz.721 z p6zn. zmianami). Oswiadczenie
przez Wykonawce 0 zatrudnieniu osoby/oséb z niepetnosprawnoS$cig nha podstawie umowy o prace podczas i przez okres przewidziany realizacjg umowy: 5%
b) Liczba uzyskanych punktow jest sumg punktow uzyskanych za:
- ceng, - doswiadczenie zawodowe, - aktywny wpis do CEIDG lub KRS, - aspekt spoteczny
¢) Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujacych kryteriow oceny ofert:
- Sposob przyznania punktéw w kryterium ,,cena” (maksymalnie 80%):

cena najnizsza
cena oferty ocenianej

x 100 pkt x znaczenie kryterium 80 %

- Dos$wiadczenie zawodowe zwigzane z przedmiotem zamowienia (maksymalnie 10% ):
- do pieciu lat doswiadczenia - 5 pkt
- powyzej pigciu lat - 10 pkt

- Aktywny wpis do CEIiDG lub KRS (maksymalnie 5 %):
- posiada wpis- 5 pkt
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- brak aktywnego wpisu- 0 pkt
- Aspekt spoteczny (maksymalnie 5%)
Wykonawca o§wiadcza:
- zatrudnienie osoby/0sob z niepetnosprawnoscia- 5 pkt
- brak zatrudnienia osoby/0s0b z niepelnosprawnoscia- 0 pkt

W celu przyznania punktow, zgodnie z kryterium Do$wiadczenie zawodowe w przygotowaniu i dostarczaniu ustlug cateringowych (poczestunki, positki
regeneracyjne), Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty zatacznik nr 2.

Zamawiajacy w celu przyznania punktéw, wezmie pod uwagge ustugi cateringowe swiadczone przez Wykonawce w okresie do 5 lat i powyzej 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, polegajace na przygotowaniu i dostarczeniu poczestunkéw. Za okres do 5 lat doswiadczenia w ustugach cateringowych Wykonawca otrzyma 5 punktow,
za okres do§wiadczenia powyzej 5 lat otrzyma 10 punktéw. W ramach tego kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 10 punktow.

W celu przyznania punktoéw, zgodnie z kryterium Aspekt spoteczny (zatrudnienie na podstawie umowy o prace osoby/osdb z niepetnosprawno$cig W rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0soéb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2011r. Nr 127, poz.721 z p6zn. zmianami), podczas
i na okres przewidziany realizacjag umowy), Wykonawca powinien ztozy¢ oswiadczenie zawarte w zat. nr 1 — formularz oferty.

a) Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce, aby wsrod osob bezposrednio zaangazowanych w wykonanie przedmiotu zamowienia zaangazowal, co najmniej 1 osobg
z niepetnosprawno$cia w rozumieniu powyzszej ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. w wymiarze co najmniej 1 etatu, nieprzerwanie na caly okres trwania umowy
o realizacje ustugi- od pierwszego dnia realizacji przedmiotu zamdwienia.

b) Wykonaweca jest zobowigzany do przedtozenia Zamawiajagcemu- w terminie do 7 dni od daty podpisania umowy lub, je§li Zamawiajacy to ustali, od dnia rozpoczecia
pierwszego dostarczenia poczestunku dla I grupy uczestnikow, w zakresie realizacji ustugi, zanonimizowanej kserokopii dokumentacji potwierdzajacg fakt zatrudnienia
tj. umowy o prace z zakresem obowiazkoéw jakie beda wykonywane podczas realizacji ustugi, na okres nie krétszy niz przewiduje to przedmiot zamowienia oraz
dokumentu stwierdzajacego niepetnosprawnos$¢ osoby zatrudnionej, potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem (umozliwiajac identyfikacje osoby zatrudnionej).
W przypadku rozwigzania stosunku pracy przez osobe niepetnosprawng biorgca udzial w realizacji ustugi, Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ o tym fakcie
Zamawiajacego, w terminie 3 dni od rozwigzania umowy W formie pisemnej, a takze do zatrudnienia na to miejsce innej osoby spetniajacej warunki okre$lone
w podpunkcie ,,a” oraz dostarczy¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie i niepetnosprawno$¢, w terminie 7 dni od ustania stosunku pracy z poprzednia
osoba. ZamawiajaCy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie prawidtowosci speiniania aspektu spotecznego, tj. czy umowa z osobg
niepetlnosprawna nie zostata rozwigzana przed uptywem wykonania catosci zadania, czy warunki umowy nie ulegly zmianie (niezbedna jest forma zatrudnienia w oparciu
0 umowe¢ o pracg) czy zatrudniana osoba z orzeczeniem o niepetnosprawnosci nie ulegla zmianie na kogo$ innego bez uprzedniego poinformowania o zaistniatej
sytuacji/ewentualnym problemie Zamawiajacego.

c) Wykonawca jest zobowigzany do uzyskania od osoby, o ktorej mowa w podp.”’b” zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
gdyz w przypadku braku zgody, nie moze bra¢ udziatu przy realizacji przedmiotu zamowienia.

d) Zamawiajacy na kazdym etapie realizacji umowy, ma prawo zwrdci¢ si¢ do Wykonawcy o przedstawienie dokumentacji po§wiadczajacej zatrudnienie osoby, o ktorej
mowa w podp.”b” (np. dowod potwierdzajacy zgloszenie w ZUS, optacania skt. ZUS, listy obecnosci, zakresu obowigzkow).

e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli spelnienie przez Wykonawce wymagan dotyczgcych zapewnienia czynnego udzialu w realizacje przedmiotu
zaméwienia, na kazdym jej etapie, osoby, o ktorej mowa w podp.”b”.

f) W przypadku gdy kontrola Zamawiajacego wykaze nieprawidtowosci zwigzane z wymagang forma zatrudnienia/ciagtoscia zatrudnienia/okresem zatrudnienia osoby
z orzeczeniem lub w jakiejkolwiek innej kwestii, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nalozenia na Wykonawce kary umownej w wysokosci 10% wartosci
zamowienia.

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktorej zostanie przyznana najwyzsza ilo§¢ punktéw.
Wszystkie wyniki zostang przez zamawiajacego zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
3. Zamawiajacy dokona oceny ofert facznie dla catego przedmiotu zaméwienia.
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4. Zamawiajacy odrzuci oferte¢ wykonawcy w sytuacji, gdy:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci Ogloszenia lub Instrukc;ji;

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

C) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

d) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;

e) wykonawca nie spetnia lub nie wykaze spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu;

f) wykonawca podlega wykluczeniu z postgpowania lub nie ztozy o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.
5. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamoéwienia zgodnie z zasada konkurencyjnosci, w szczegolnosci jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia chyba, Zze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te

kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

C) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym,;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjowania w tym stawki cenowej z Wykonawca.
Zamawiajacy poinformuje wykonawcow o wyborze oferty, w sposob okreslony w Rozdziale VI.
Zamawiajacy zamie$ci w Bazie Konkurencyjnosci oraz na swojej stronie internetowej, na ktorej opublikowano ogloszenie o wszczeciu postgpowania, informacje
o udzieleniu zamoéwienia, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko 0soby lub podmiotu, z ktorymi zamierza zawrzeé umowe w sprawie zamowienia. W razie nieudzielenia
zamoOwienia (uniewaznienia postgpowania) zamawiajgcy zamiesci na podmiotowych stronach, na ktérej opublikowano ogloszenie o wszczeciu postepowania, informacje
o nieudzieleniu zamdwienia (uniewaznieniu postgpowania).

ROZDZIAL. VI. WYJASNIENIA TRESCI OGLOSZENIA I INSTRUKCJI ORAZ SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCOW
7. ZAMAWIAJACYM
1. Zamawiajacy urzeduje dostepny bedzie do kontaktu (w dniach pracujacych) od poniedziatku do piatku w godzinach od 8:00 do 15:00.
2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawca przekazuja pisemnie, z zastrzezeniem pkt. 3.
3. Zamawiajacy przyjmuje zasadg porozumiewanie si¢ za pomocg e-maila, przy przekazywaniu nastepujacych dokumentow:
a) pytania wykonawcow i wyjasnienia zamawiajacego dotyczace tresci Ogloszenia lub Instrukcji,
b) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia oferty i odpowiedz wykonawcy,
€) wezwanie wykonawcy do uzupetnienia oferty,
d) informacja o wyborze oferty,
e) inna korespondencja kierowana przez zamawiajacego do wykonawcow.
4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg ww. oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje e-mailem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentéow e-mailem dowdd transmisji danych oznacza, ze wykonawca otrzymal korespondencje
w momencie jej przekazania przez zamawiajgcego, niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za
niesprawne dziatanie urzadzen wykonawcy.
5. Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty, oswiadczenia itp. sktadane w trakcie postepowania miedzy zamawiajgcym
a wykonawcami muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.
6. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajagcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia lub Instrukcji. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tre$ci wplynie do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

©oo~N®
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7. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Instrukcji lub Ogloszenia wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt. 6 lub bedzie dotyczy¢ udzielonych
wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

8. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 6.

9. Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia na stronie internetowe;j.

10.W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ Ogloszenia lub Instrukcji. Dokonang zmiang tre$ci zamawiajacy
udostepnia na stronie internetowe;.
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ROZDZIAL VII. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca podaje cen¢ oferty w ,,Formularzu oferty” — wedtug wzoru stanowigcego Zakacznik nr 1 do Instrukcji dla Wykonawcy.

2. Wykonawca w formularzu ofert podaje taczng ceng brutto za przygotowanie i dostarczenie poczgstunkow podczas kursow/szkolen oraz positkéw regeneracyjnych podczas
stazy uczniowskich w projekcie: ,,Do$wiadczenia otoczenia spoleczno- gospodarczego droga do dostosowania ksztalcenia zawodowego do potrzeb regionalnego
rynku pracy 11” (2 220 szt. poczestunkow + 779 posilkow regeneracyjnych = cena calo$ci ustugi). Cena oferty powinna obejmowaé wszelkie koszty niezbedne do
realizacji przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z obowigzkami okreslonymi w Instrukcji i wzorze umowy.

3. Cena oferty musi obejmowac:

a) wszystkie koszty realizacji przedmiotu zaméwienia okreslone w Ogloszeniu i Instrukc;ji;
b) inne koszty, ktére wykonawca bedzie musiat ponies¢ w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamdowienia.

4. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementow.

Rozliczenia pomiedzy zamawiajacym a wykonawca bedg prowadzone w walucie PLN.
5. Wybdr oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug kryteriow oceny ofert:
- Sposob przyznania punktoéw w kryterium - ,,cena” (maksymalnie 80%):

cena najnizsza

E— x 100 pkt x znaczenie kryterium 80 %
cena oferty ocenianej

ROZDZIAL VIII. ZAWARCIE UMOWY

1. Wykonawca ma obowiagzek zawrze¢ umowe wedtug wzoru, stanowigcego Zalacznik nr 5 do Instrukcji dla Wykonawcy.
2. Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okre$lonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej.

ROZDZIAL IX. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie i dostarczenie poczestunkéw podczas kursow/szkolen oraz positkdw regeneracyjnych podczas stazy uczniowskich
w projekcie: ,,Doswiadczenia otoczenia spoleczno- gospodarczego droga do dostosowania ksztalcenia zawodowego do potrzeb regionalnego rynku pracy I1”.
Rodzaj i tryb udzielania zamowienia: art. 6.5.2 ,,Zasada konkurencyjnosci” Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 wartosci powyzej kwoty 50 tys. PLN

2. Opis przedmiotu, zakresu i wielko$ci zamowienia:
a) Przedmiot zamowienia - Kody CPV:
55322000-3 - Ustugi gotowania positkow
55321000-6 - Ustugi przygotowywania positkow
55320000-9 - Ustugi podawania positkow
55520000-1 - Ustugi dostarczania positkow;
55521200-0 - Ustugi dowozenia positkéw
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b) Zakres zamoéwienia obejmuje przygotowanie i dostarczenie poczestunkow podczas kurséw/szkolen (lakiernik samochodowy, SEP, CNC, TIG) i positkow
regeneracyjnych podczas stazy uczniowskich u pracodawcow:
- Poczestunki (kawa, herbata, ciasteczka itp.) Lacznie 2.220 poczgstunkow:
3 grupy x 10 0s. x 45 dni =1.350szt.
2 grupy x10o0s. x 10 dni = 200szt.
2 grupy x 10 os. (38 dni+29dni) 670szt.
- Posiltki regeneracyjne podczas stazy u pracodawcdow, dla ucznidw ZSS w Szczecinie:
4 grupy (41 os6b x 19 dni) = 779 szt.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
C) Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zostal okre$lony w Instrukcji dla wykonawcow zwanej dalej Instrukcja stanowigca zatacznik do Ogloszenia
0 zamoOwieniu, zwanego dalej Ogloszeniem.

3. Czas trwania i miejsce wykonania ushugi:

Miejsce dostarczenia poczestunkow i positkéw: sale dydaktyczne, pomieszczenia Zespotu Szkoét Samochodowych w Szczecinie, miejsca innych szkolen,
odbywanych stazy u pracodawcoéw wskazanych przez Zamawiajacego, w okresie trwania umowy, tj. od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2022r.

4, Dokumentowanie odbioru poczestunkow i positkow przez Wykonawce na liScie odrebnej lub na listach obecno$ci przygotowanych na zajecia szkoleniowe lub staze,
oznakowanych przez Wykonawce/ Zamawiajacego, logotypami oraz informacja o wspotfinansowaniu ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

5. Wykonawca zobowigzany jest do:

a) zagwarantowania wlasciwej jako$ci poczestunkow oraz positkéw regeneracyjnych, zgodnych z obowigzujagcymi normami bezpieczenstwa, standardami.

b) terminowego, zgodnego z ustaleniami z Zamawiajacym i odbywajgcego si¢ we wlasciwych warunkach dostarczania/dowozu poczestunkow i positkow

c) dostarczenia przedmiotu zaméwienia w sposob bezpieczny z zachowaniem najwyzszych standardow jakosci przechowywania produktow i z zachowaniem
wszelkich procedur sanitarnych, obowigzujacych w tym zakresie przepisow, a takze obostrzen zwigzanych z panujgcym w okresie pandemii COVID-19
stanem wyjatkowym.

ROZDZIAL X. PRZETWARZENIE DANYCH OSOBOWYCH. RODO
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
— Zarzad Wojewddztwa Zachodniopomorskiego majacy siedzibe przy ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, pelniacy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, zwanego dalej RPO WZ 2014-2020, w ramach zbioru ,,Projekty RPO WZ 2014-2020”,
— Minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedziba przy ul. Wspodlnej 2/4, 00-926 Warszawa, dla danych w ramach zbioru ,,Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacj¢ programow operacyjnych”.
b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia na zasadzie
rozeznania rynku na — wykonanie ushugi:
— Przygotowanie i dostarczenie poczestunkow podczas kurséw/szkolen oraz positkow regeneracyjnych podczas stazy uczniowskich
c) w przedmiotowym projekcie. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.
d) Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postegpowania o udzielenie zamoéwienia,

a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.
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obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

g) posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18
ust. 2 RODO**;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO.

h) nie przystuguje Pani/Panu:

i)

w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6

ust. 1 lit. c RODO.
w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosz¢ kontaktowaé si¢ z wiasciwym Inspektorem Ochrony Danych odpowiednio pod wskazanymi adresami poczty
elektronicznej:

abi@wzp.pl

iod@miir.gov.pl

j) informacje dotyczgce RODO, dostgpne w biuletynie informacji publicznej Wojewodztwa Zachodniopomorskiego: http://bip.rbip.wzp.pl/artykul/klauzula-informacyjna-

rodo

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku rozeznania rynku/ zapytania o cen¢ ani zmiang postanowien umowy w zakresie

niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego

Zbigniew Maciaszek
Prezes ZIRZiP
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